
FUNZIONIGRAMMA DI ISTITUTO

DIRIGENTE SCOLASTICO: DOTT.SSA MARIA PAPPALARDO 

PRIMO COLLABORATORE: DOCENTE ANGELA CONFORTI

SECONDO COLLABORATORE: DOCENTE ROSANNA RAIA 

Responsabili di plesso:

➢ Infanzia Capoluogo: docente Gerardina Tartaglia

➢ Infanzia Dogana: docente Antonella Caputo 

➢ Primaria Capoluogo : docente Carla Attanasio 

➢ Primaria Dogana: docente Concetta Rubinetti 

➢ Secondaria di primo grado : docente Antonietta Bosco



FUNZIONIGRAMMA DI ISTITUTO

DIRIGENTE SCOLASTICO: DOTT.SSA MARIA PAPPALARDO 

PRIMO COLLABORATORE: DOCENTE ANGELA CONFORTI

SECONDO COLLABORATORE: DOCENTE ROSANNA RAIA 

• collaborazione con la DS nell'organizzazione generale della scuola e nella gestione delle emergenze relative ad assenze improvvise o ritardo dei docenti con riadattamento temporaneo delle lezioni, utilizzazioni docenti, registrazione

eventuali ore eccedenti;

• autorizzazione ingressi posticipati o uscite anticipate alunni solo se accompagnati o prelevati da genitore o delegato;

• sostituzione dei docenti assenti con previo confronto con la DS adottando criteri di efficienza, equità ed uguaglianza;

• verifica della tenuta di procedure e strumenti di documentazione didattica da parte dei docenti;

• controllo del rispetto del regolamento d’Istituto da parte degli alunni (disciplina, ritardi, uscite anticipate, ecc);

• controllo e responsabilità del registro delle firme del personale docente;

• primi contatti con le famiglie degli alunni dei tre ordini di scuola;

• partecipazione alle riunioni di staff;

• verbalizzazione riunioni;

• gestione, protocollazione, pubblicazione su Albo Pretorio delibere degli Organi Collegiali;

• controllo nei corridoi e negli spazi dell’istituto;

• controllo firme docenti alle attività collegiali programmate;

• collaborazione con la Dirigente Scolastica nella redazione di circolari docenti, alunni e famiglie su argomenti specifici;

• supporto al lavoro della DS;

• vigilanza in merito alla sicurezza e all’igiene dell’edificio in collaborazione con gli addetti del servizio di prevenzione e protezione, con l’impegno di segnalare alla DS e al direttore SGA qualsiasi situazione possa richiedere un

intervento di manutenzione ordinaria e/o straordinaria per consentire di inoltrare la richiesta agli uffici competenti;

• verifica periodica dell’organizzazione di tutte le attività programmate del personale docente;

• coordinamento e controllo in merito alla corretta organizzazione e all’utilizzo di spazi scolastici, nonché delle attrezzature;

• collaborazione con gli uffici amministrativi;

• cura della procedura per gli Esami di Stato I ciclo ed esami di idoneità;

• collaborazione con le funzioni strumentali, referenti d’area e responsabili di plesso



FUNZIONIGRAMMA DI ISTITUTO
Responsabili di plesso:

➢ Infanzia Capoluogo: docente Gerardina Tartaglia

➢ Infanzia Dogana: docente Antonella Caputo 

• rappresenta il Dirigente Scolastico nel plesso, trasmettendo comunicazioni, circolari e informazioni ufficiali al personale, 

alle famiglie, agli studenti;

• coordinamento delle attività della scuola dell’Infanzia;

• coordinamento del Consiglio di Intersezione;

• collaborazione con la Dirigente Scolastica e il referente di ordine nelle sostituzioni giornaliere dei docenti assenti del 

plesso;

• controllo nei corridoi e negli spazi del plesso sez. Scuola dell’Infanzia;

• verifica dei permessi brevi a recupero e cura del recupero, annotando su apposito registro;

• annotazione su apposito registro dell’effettuazione di ore eccedenti;

• controllo del rispetto del regolamento d’Istituto da parte dei genitori degli alunni e degli alunni stessi (disciplina, ritardi,

uscite anticipate...);

• controllo che l’accesso dei genitori ai locali scolastici avvenga con le modalità e nei tempi previsti dall’organizzazione e dal

regolamento di istituto;

• comunicazioni di servizio;

• comunicazione sistematica alla Dirigente scolastica circa l’andamento ed i problemi della Scuola dell’Infanzia;

• controllo delle condizioni di pulizia del plesso sez. Scuola dell’Infanzia e segnalazione di eventuali anomalie alla DSGA;

• raccolta delle esigenze relative a materiali, sussidi, attrezzature necessarie alla Scuola dell’Infanzia;

• Vigilanza sulla sicurezza del plesso;

• vigilanza e contestazione delle infrazioni per il divieto di fumare ai sensi della L. 24/11/1981 n. 689 e dell’uso del cellulare 

in orario di servizio di docenti/personale ATA /personale esterno;

• partecipazione alle riunioni di staff



FUNZIONIGRAMMA DI ISTITUTO

Responsabili di plesso:

➢ Primaria Capoluogo : docente Carla Attanasio 

➢ Primaria Dogana: docente Concetta Rubinetti 

• rappresenta il Dirigente Scolastico nel plesso, trasmettendo comunicazioni, circolari e informazioni ufficiali al 

personale, alle famiglie, agli studenti;

• collaborazione con la Dirigente Scolastica e il referente di ordine nelle sostituzioni giornaliere dei docenti 

assenti del plesso;

• coordinamento del Consiglio di Interclasse;

• controllo nei corridoi e negli spazi del plesso;

• controllo delle firme dei docenti alle attività collegiali programmate;

• verifica dei permessi brevi a recupero e cura del recupero, annotando su apposito registro;

• annotazione su apposito registro dell’effettuazione di ore eccedenti;

• controllo del rispetto del regolamento d’Istituto da parte degli alunni (disciplina, ritardi, uscite anticipate...);

• comunicazioni di servizio;

• comunicazione sistematica alla Dirigente scolastica circa l’andamento ed i problemi del plesso;

• gestione dell’avvio di procedimento disciplinare degli alunni (richiamo verbale, segnalazione alla famiglia, 

note sul RE, ecc.) e informazione alla DS;

• controllo delle condizioni di pulizia del plesso e segnalazione di eventuali anomalie alla DSGA;

• raccolta delle esigenze relative a materiali, sussidi, attrezzature necessarie al plesso;

• vigilanza sulla sicurezza del plesso;

• vigilanza e contestazione delle infrazioni per il divieto di fumare ai sensi della L. 24/11/1981 n. 689 e 

dell’uso del cellulare in orario di servizio di docenti/personale ATA /personale esterno;



FUNZIONIGRAMMA DI ISTITUTO

Responsabili di plesso:

➢ Secondaria di primo grado : docente Antonietta Bosco

• rappresenta il Dirigente Scolastico nel plesso, trasmettendo comunicazioni, circolari e informazioni ufficiali al personale, alle 

famiglie, agli studenti 

• coordina le attività ordinarie, inclusi ingressi, uscite e la sorveglianza 

• gestisce le sostituzioni giornaliere, vigila sull'orario di servizio del personale

• verifica dei permessi brevi a recupero e cura del recupero, annotando su apposito registro;

• vigila sull’attivazione delle supplenze brevi 

• si occupa della gestione delle risorse, segnalando la necessità di materiali, sussidi e interventi di manutenzione 

• vigila sul rispetto del regolamento d'istituto e delle norme di sicurezza 

• si coordina con il referente per la sicurezza per la predisposizione delle prove di evacuazione e la gestione delle emergenze

• controlla le condizioni di pulizia, ordine e funzionamento degli ambienti 

• è il punto di riferimento per genitori per questioni organizzative e comunicazioni

• gestisce i rapporti con enti locali e associazioni esterne su indicazione del D.S.

• prende nota e raccoglie argomenti per gli organi collegiali 

• supporta e collabora con i docenti e il personale ATA per il buon funzionamento delle attività didattiche e organizzative 

• favorisce il coordinamento e la condivisione tra i colleghi

• riferisce regolarmente al Dirigente Scolastico sull'andamento del plesso, segnalando tempestivamente problemi e criticità. 

• a fine anno scolastico, presenta una relazione sull'attività svolta e sui risultati conseguiti

• gestisce l’avvio di procedimento disciplinare degli alunni (richiamo verbale, segnalazione alla famiglia, note sul RE,ecc.) e 

informazione alla DS;

• vigila  e contesta le infrazioni per il divieto di fumare ai sensi della L. 24/11/1981 n. 689 e dell’uso del cellulare in orario di 

servizio di docenti/personale ATA /personale esterno;



FUNZIONI STRUMENTALI AL PTOF

AREA 1: coordinamento delle azioni di revisione, monitoraggio, verifica e valutazione del PTOF

DOCENTE : DEL VECCHIO FRANCA 

AREA 2: sostegno al lavoro e allo sviluppo professionale dei docenti

DOCENTE : RUBINETTI CONCETTA 

AREA 3: interventi e servizi per gli alunni  (Orientamento e Continuità)

DOCENTE : SCAGLIONE ANTONIETTA 

AREA 4: interventi e servizi per gli alunni  (Inclusione)

DOCENTI : CERES ISABELLA E FORLENZA CARMEN



COMMISSIONI
COMMISSIONE DOCENTI ORDINE DI SCUOLA

COMMISSIONE ORARIO

BOSCO ANTONIETTA SSPG

CIONCI SARA SSPG

GUGLIUCCIELLO GIOVANNA PRIMARIA

RUBINETTI CONCETTA PRIMARIA

CAPUTO ANTONELLA INFANZIA

CERES ISABELLA INFANZIA

PARISI GIUSEPPE (SOSTEGNO)

COMMISSIONE SENZA ZAINO

BOSCO ANTONIETTA SSPG

TARTAGLIA VINCENZA SSPG

MARASCO PASQUALINA SSPG

AMMIRATI ROSAMARIA SSPG

CAPUTO CORINNE SSPG

CONFORTI ANGELA PRIMARIA

RUBINETTI CONCETTA PRIMARIA

FERRAZZUOLO ESTERINA PRIMARIA

SCAGLIONE ANTONIETTA PRIMARIA

ATTANASIO CARLA PRIMARIA

RAIA ROSANNA PRIMARIA

CAPUTO ANTONELLA INFANZIA

RUFOLO ASSUNTA INFANZIA

SCAGLIONE GERARDINA INFANZIA

TARTAGLIA GERARDINA INFANZIA

COMMISSIONE INVALSI

RUBINETTI CONCETTA PRIMARIA

CIPOLLARO FLORINDA SSPG

GUGLIUCCIELLO GIOVANNA PRIMARIA

MARZULLO SAMANTA SSPG

BIMED

CAPUTO ANTONELLA INFANZIA

GUGLIUCCIELLO GIOVANNA PRIMARIA

PIEMONTE VALERIA SSPG

TEAM DIGITALE

PARISI GIUSEPPE (Animatore Digitale) SSPG

CIPOLLARO FLORINDA SSPG

RUBINETTI CONCETTA PRIMARIA

RAIA ROSANNA PRIMARIA

CAPUTO ANTONELLA INFANZIA

USCITE DIDATTICHE,

VISITE GUIDATE, VIAGGI DI ISTRUZIONE, ORGANIZZAZIONE EVENTI 

DOCENTE DA NOMINARE ITALIANO SSPG

TOMAY TULLIA ANNA PRIMARIA

TARTAGLIA GERARDINA INFANZIA

COMMISSIONE REVISIONE REGOLAMENTI 

SCAGLIONE GERARDINA INFANZIA

FERRAZZUOLO ESTERINA PRIMARIA

TARTAGLIA VINCENZA SSPG



REFERENTI 
DIPARTIMENTI

Dipartimento Asse Linguistico Espressivo: Docente Tartaglia Vincenza

Dipartimento Asse Scientifico Tecnologico Docente Scaglione Antonietta

Dipartimento Asse Storico Antropologico: Docente Marzullo Samantha

INCLUSIONE

Infanzia Docente Scotese Milena

Primaria Docente De Simone Alessandra

SSPG Docente Conforti Imma

LEGALITÀ (BULLISMO, CYBERBULLISMO, DISPERSIONE SCOLASTICA)

Docente  Cionci Sara

SVILUPPO SOSTENIBILE

Docente  Gugliucciello Giovanna 

EDUCAZIONE CIVICA 

Docente  Raia Giovanna



REFERENTI 

ORIENTAMENTO SSPG

Docente  Marzullo Samantha

SENZA ZAINO

Istituto Docente Rubinetti Concetta

SSPG Docente Tartaglia Vincenza

Primaria Dogana Docente Ferrazzuolo Esterina

Primaria Capoluogo Docente Scaglione Antonietta

RESPONSABILE DEI LABORATORI

Docente Parisi Giuseppe



N.I.V. –G.D.M.

CONFORTI ANGELA

RAIA ROSANNA

AREA 1: DEL VECCHIO FRANCA

AREA 2: RUBINETTI CONCETTA

AREA 3: SCAGLIONE ANTONIETTA

AREA 4: CERES ISABELLA E FORLENZA CARMEN



CONSIGLIO DI ISTITUTO - TRIENNIO 2023-26

Cognome _Nome Componente

1. Moscato Gerarda Genitore - PRESIDENTE

2. Migliaccio Andrea Genitore

3. Raia Valeria Genitore

4. Pulignano Maria Teresa Genitore - VICEPRESIDENTE

5. Clemente Concetta Genitore

6. Macchia Rossella Genitore

1. Conforti Angela Docente – SEGRETARIO

2. Rubinetti Concetta Docente

3. Ferrazzuolo Esterina Docente

4. Paglia Immacolatina Docente

5. Tartaglia Gerardina Docente

6. Raia Rosanna Docente

1.Naponiello Annamaria Personale ATA

Il consiglio di circolo/d’istituto, è un organo scolastico preposto all’elaborazione e all’adozione degli indirizzi generali dell’istituzione. Introdotto nel 

sistema scolastico italiano dal decreto 416/74, il consiglio di circolo/d’istituto, è ripreso integralmente dal decreto legislativo 297/94, per essere rivisto 

dalla legge 107/2015. Dura in carica tre anni. Coloro che nel corso del triennio perdono i requisiti per essere eletti in consiglio sono sostituiti dai primi dei 

non eletti nelle rispettive liste.

Funzioni del consiglio

• elabora e adotta gli indirizzi generali della scuola;

• delibera il bilancio preventivo e consuntivo;

• adotta il piano triennale dell’offerta formativa elaborato dal collegio dei docenti sull’atto d’indirizzo del Dirigente Scolastico;

• adotta il regolamento d’istituto;

• delibera l’acquisto di beni necessari alla scuola;

• delibera la partecipazione ad attività extra scolastiche;

• indica i criteri generali per la formazione della classi e per l’assegnazione dei docenti alle classi.



GIUNTA ESECUTIVA - TRIENNIO 2023-26

Presidente Dirigente Scolastico Maria Pappalardo 

Segretario DSGA Sandra Itri 

Membro eletto Docente Raia Rosanna 

Membro eletto ATA Naponiello Annamaria 

Membro eletto Genitore Raia Valeria 

Membro eletto Genitore Migliaccio Andrea 

Il consiglio di circolo/d’istituto elegge al suo interno una giunta esecutiva composta da un docente, un personale ATA e due negli

istituti comprensivi. Della giunta fanno parte di diritto il dirigente scolastico che la presiede ed ha la rappresentanza del circolo

o dell’istituto, e il DSGA che svolge anche funzioni di segretario della giunta stessa. La giunta esecutiva prepara i lavori del

consiglio d'istituto, predispone il programma annuale e il bilancio, e cura l'esecuzione delle delibere del consiglio. È l'organo di

gestione che assicura la conformità dell'attività amministrativa e finanziaria della scuola, supportando il consiglio nella

pianificazione e nell'attuazione delle attività educative e gestionali.



ORGANO DI GARANZIA - TRIENNIO 2023-26

Presidente Dirigente Scolastico Maria Pappalardo 

Docente Raia Rosanna 

Docente Rubinetti Concetta (supplente)

Genitore Clemente Concetta

Genitore Moscato Gerarda 



COMITATO DI VALUTAZIONE

Presidente Dirigente Scolastico 

Maria Pappalardo

Componente Docenti designata dal Collegio Docenti Tartaglia Gerardina

Componente Docenti designata dal Collegio Docenti Rubinetti Concetta

Componente Docenti designata dal Collegio Docenti Tartaglia Gerardina

Componente Genitori designata dal Consiglio di Istituto Gerarda Moscato

Componente Genitori designata dal Consiglio di Istituto Valeria Raia

Componente esterno membro USR Campania Da designare 



COMITATO DEI GENITORI 

Portavoce sig.ra Lardo Rosamaria

Vice portavoce sig.ra Rio Antonella

Segretaria sig.ra Pacelli Lucia

COMMISSIONE MENSA 

Componente rappresentanti Comitato dei genitori Lardo Rosamaria 

Componente rappresentanti Comitato dei genitori Rio Antonella 

Docente referente per la Scuola Secondaria Primo Grado Bosco Antonietta 

Docente referente per la Scuola dell’Infanzia Caputo Antonella 

Referente dell’Amministrazione Caputo Federica 



REFERENTI

 Sviluppo Sostenibile :docente Giovanna Gugliucciello

 Legalità (bullismo, cyberbullismo, dispersione scolastica): docente Sara Cionci

 Educazione civica : docente Raia Rosanna

 Orientamento : docente Marzullo Samanta

 REFERENTI INCLUSIONE

 SCOTESE MILENA

 INFANZIA

 DE SIMONE ALESSANDRA

 PRIMARIA

 IMMA CONFORTI

 SSPG



REFERENTI SENZA ZAINO

REFERENTI SENZA ZAINO

RUBINETTI CONCETTA -REFERENTE D’ISTITUTO PRIMARIA

TARTAGLIA VINCENZA -REFERENTE SSPG SSPG

FERRAZZUOLO ESTERINA -REFERENTE PRIMARIA 

DOGANA

PRIMARIA

SCAGLIONE ANTONIETTA REFERENTE PRIMARIA 

CAPOLUOGO

PRIMARIA

CAPUTO ANTONELLA /TARTAGLIA GERARDINA INFANZIA



RESPONSABILI PREVENZIONE, 

PROTEZIONE E SICUREZZA

 RSPP-Responsabile del Servizio di Prevenzione e 

Protezione: 

arch. Raffaele Di Marco

 RLS- Rappresentante dei lavoratori per la sicurezza: 

C.S. Mario Luongo



FIGURE SENSIBILI SICUREZZA

D. Lgs. 81/2008 e succ. mod.e int.

A.S. 2025 – 26 

PREPOSTI
COGNOME NOME TIPO DI NOMINA SEDE

TARTAGLIA VINCENZA
PREPOSTO

SSPG

BOSCO ANTONIETTA

FORLENZA ROMANO

ITRI SANDRA PREPOSTO
SEDE CENTRALE UFFICI

C/0 PRIMARIA CAPOLUOGO

ATTANASIO CARLA PREPOSTO PRIMARIA CAPOLUOGO

RUBINETTI CONCETTA PREPOSTO PRIMARIA DOGANA

TARTAGLIA GERARDINA PREPOSTO INFANZIA CAPOLUOGO

CAPUTO ANTONELLA PREPOSTO INFANZIA DOGANA

COGNOME NOME TIPO DI NOMINA SEDE

USCITA PIANI

BOSCO ANTONIETTA TITOLARE SSPG

TARTAGLIA VINCENZA SOSTITUTO

ITRI SANDRA
USCITA DI PIANO UFFICI

SEDE CENTRALE UFFICI

C/0 PRIMARIA CAPOLUOGO

RAIA ROSANNA PIANO SUPERIORE TITOLARE

PRIMARIA CAPOLUOGO
SCAGLIONE ANTONIETTA PIANO SUPERIORE SOSTITUTO

ATTANASIO CARLA PIANO INFERIORE TITOLARE

TOMAY TULIANA PIANO INFERIORE SOSTITUTO

RUBINETTI CONCETTA TITOLARE PRIMARIA DOGANA

DI GUIDA CRISTINA SOSTITUTO

CAPUTO ANTONELLA TITOLARE
INFANZIA DOGANA

DI GUIDA EMILIA SOSTITUTO

TARTAGLIA GERARDINA PIANO SUPERIORE TITOLARE

INFANZIA CAPOLUOGO

FUSELLA GERARDINA PIANO SUPERIORE SOSTITUTO

DI GIORGIO LOREDANA PIANO INFERIORE  TITOLARE

D’ANISI CAROLINA PIANO INFERIORE SOSTITUTO



FIGURE SENSIBILI SICUREZZA

D. Lgs. 81/2008 e succ. mod.e int.

COGNOME NOME TIPO DI NOMINA SEDE

COORDINATORE EMERGENZA

ITRI SANDRA TITOLARE SEDE CENTRALE UFFICI

C/0 PRIMARIA CAPOLUOGOBROGNA MARIA SOSTITUTO

BOSCO ANTONIETTA TITOLARE
SSPG

TARTAGLIA VINCENZA SOSTITUTO

RUBINETTI CONCETTA TITOLARE PRIMARIA DOGANA

FERRAZZUOLO ESTERINA SOSTITUTO

ATTANASIO CARLA TITOLARE
PRIMARIA CAPOLUOGO

RAIA ROSANNA SOSTITUTO

LORDI VINCENZA SOSTITUTO

TARTAGLIA GERARDINA TITOLARE
INFANZIA CAPOLUOGO

DI GIORGIO LOREDANA SOSTITUTO

CAPUTO ANTONELLA TITOLARE
INFANZIA DOGANA

RUFOLO ASSUNTA SOSTITUTO



FIGURE SENSIBILI SICUREZZA

D. Lgs. 81/2008 e succ. mod.e int.

COGNOME NOME TIPO DI NOMINA SEDE

IMPIANTI TECNOLOGICI

LUONGO MARIO
SOSTITUTO

SSPG

ITRI SANDRA
TITOLARE

SEDE CENTRALE UFFICI

C/0 PRIMARIA CAPOLUOGO

ATTANASIO CARLA TITOLARE
PRIMARIA CAPOLUOGO

FORNATARO GERARDINA TITOLARE

RAIA ROSANNA SOSTITUTO

CAPUTO ANTONELLA TITOLARE

INFANZIA DOGANARUFOLO ASSUNTA ANTONIETTA SOSTITUTO

NAPONIELLO ANNAMARIA SOSTITUTO

TARTAGLIA GERARDINA TITOLARE INFANZIA CAPOLUOGO

DI GIORGIO LOREDANA SOSTITUTO

RUBINETTI CONCETTA TITOLARE

PRIMARIA DOGANADI GUIDA CRISTINA SOSTITUTO

RUFOLO ASSUNTA SOSTITUTO
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