Procedura per richiedere il colloquio con gli insegnanti della Scuola Primaria e
Secondaria di primo Grado attraverso il registro elettronico

Da quest’anno scolastico sul registro elettronico di Axios sara attiva la funzione:

*  Prenotazione colloqui
Per accedere alla sezione «Prenotazione colloqui» occorre entrare nel modo usuale nel registro elettronico e
cliccare sull’ultima voce a destra nella barra delle attivita: Prenotazigne Colloqui.
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- Selezionare prima un Alunno, poi selezionare i dati da visualizzare cliccando su una delle icone sopra

Legenda simboli:

! Comunicazioni da leggere
® Assenze da giustificare

& Permessi da autorizzare

Compariranno la sede del colloquio, i giorni e le ore disponibili. Il docente e le materie sono relativi solo a chi
materialmente inserisce le giornate di colloqui.

Aprire la tendina sotto la data e scegliere lo spazio orario desiderato cliccando sopra di esso.
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prenotazioni.

‘liccare sul pulsante WO a destra per confern

Una volta scelto, cliccare NO per farlo di

tare «Si» : il pulsante rosso sparisce e ne compare uno verde, a
quindi salvare la scelta cliccando sul pulsante
Se in segreteria & depositata una mail valida, sara inviata una conferma per il colloquio prenotato.
Se fosse il docente a chiedere un colloquio, sara sufficiente che la famiglia, se disponibile, confermi data e spazio
definiti cliccando su g trasformandoloin g



