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PIANO  
DI EMERGENZA 

ED EVACUAZIONE 

Addestramento del 
personale 

SCUOLA INFANZIA 
 E PRIMARIA  

Località Dogana 
 Oliveto Citra (SA) 

 
ADDETTI GESTIONE EMERGENZE 

Al fine di gestire le situazioni d’emergenza, il datore di lavoro nella persona del Dirigente 

Scolastico: dott.ssa Giacomina Capuano oltre ad aver elaborato le procedure necessarie per 

la sicurezza degli alunni e del personale, ha provveduto ad individuare, secondo quanto 

previsto dalla normativa vigente, alcuni dipendenti che obbligatoriamente (art. 18 e 46 del d. 

lgs 81/08) faranno parte del servizio di prevenzione e protezione e che  sono  in  grado  di  

far  rispettare  le  procedure suddette  e  di  gestire  l’emergenza  in  modo  tale  da  facilitare  

l’esodo  delle  persone  e l’eventuale  intervento  delle  squadre  dei  Vigili  del  Fuoco. Per 

tali soggetti sarà predisposto adeguato aggiornamento della formazione. 

I nominativi del personale, che in caso di emergenza ha compiti particolari nella gestione 

della stessa sono:   

1. DEL MONTE CARMELA; 

2. LETTERIELLO GILDA; 

3. RUFOLO ASSUNTA ANTONIETTA; 

4. MAROTTA ROCCO. 

 

I nominativi, invece, di riferimento per il servizio di primo soccorso sono: 

1. DI CUNZOLO GISELLA; 

2. MARA LORIANA; 

3. CAPUTO ANTONELLA; 

4. PETROLLINO CLARA.. 

 

 

 

 

 

 

 

 



PIANO  
DI EMERGENZA 

ED EVACUAZIONE 
Informazioni 

SCUOLA INFANZIA 
 E PRIMARIA  

Località Dogana 
 Oliveto Citra (SA) 

 

 

USCITE DI EMERGENZA  

In caso di emergenza gli insegnanti, il personale ATA e non, gli alunni presenti: 
 nell’aula I; 
 nell’aula II; 
 nell’aula III; 
 nell’aula IV; 
 nel laboratorio; 

utilizzeranno, per recarsi al punto di raccolta, l’uscita VU01.  
 
I presenti nella sala mensa utilizzeranno per recarsi al punto di raccolta, l’uscita VU02. 
 
In caso di emergenza gli insegnanti, il personale ATA e non, gli alunni presenti: 

 nella sezione A; 
 nella sezione B, 

utilizzeranno, per recarsi al punto di raccolta, l’uscita VU03.  
Così come riportato nella planimetria di evacuazione. 
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PIANO  
DI EMERGENZA 

ED EVACUAZIONE 
MODALITÀ D'EVACUAZIONE 

SCUOLA INFANZIA 
 E PRIMARIA  

Località Dogana 
 Oliveto Citra (SA) 

 

INSEGNANTI 
Ogni insegnante si occuperà esclusivamente della propria classe provvedendo a: 
 ordinare gli alunni in fila 
 controllare che nessuno resti indietro 
 portare  tutta  la  classe  seguendo  il  percorso  d'esodo  verso  il  punto  di  raccolta;  

se questo non è percorribile sceglierne uno alternativo, fino alla zona di sicurezza 
 verificare  sul  registro  elettronico  la  presenza  di  tutti  gli  alunni,  una  volta  

raggiunta  la zona di sicurezza 
 
ALUNNI 
In ogni classe saranno individuati 2 alunni (più riserva) con le seguenti mansioni: 
Alunno aprifila con incarico di: 
•     aprire eventuali porte 
•     guidare la fila verso la zona di sicurezza 
Alunno chiudifila con incarico di:   
•     assistere eventuali compagni in difficoltà 
•     controllo  dell’evacuazione dei compagni dall’aula 
Alunni Jolly con incarico di supporto agli alunni aprifila e chiudifila  
 
Al segnale d'allarme tutti 
•     devono interrompere immediatamente l’attività che stanno svolgendo 
•     non devono preoccuparsi dei libri e degli abiti 
•    si devono dirigere verso l’uscita, in caso d'incendio, senza correre, seguendo in modo 

ordinato il percorso d'esodo,  
•     non devono spingere e gridare. 
 

In caso di una scossa di terremoto si deve: 
 Cercare immediatamente riparo sotto il banco o sotto la cattedra  o  sotto  l’architrave  

di  una  porta  ricavata  in  un muro portante 
 Non precipitarsi sulle scale che sono la parte più fragile dell’edificio 
 
A pericolo scampato abbandonare ordinatamente l’ambiente seguendo il percorso 
d’esodo, così come descritto ai paragrafi seguenti, raggiungendo i punti di raccolta e 
attendere istruzioni dell’addetto all’emergenza che concorderà con il Responsabile della 
Protezione Civile le modalità per poter raggiungere i punti di raccolta del piano di 
emergenza comunale. 
 
 
 
 

 

 

 

 



PIANO  
DI EMERGENZA 

ED EVACUAZIONE 

MODALITÀ D'EVACUAZIONE  
COMPITI INSEGNANTI 

SCUOLA INFANZIA 
 E PRIMARIA  

Località Dogana 
 Oliveto Citra (SA) 

 

Al segnale d’allarme gli insegnanti: 

•    ordineranno  gli  alunni  in  fila  indiana  trascurando  qualsiasi  materiale  ed  oggetto 

personale 

•    ciascun  insegnante  valuterà  l’immissione  ai  corridoi  ed  alle  scale  secondo  la  

libertà d'accesso,  senza  provocare  intasamenti,  evitando  di  fare  aspettare  una  

classe  già pronta ad evacuare, non essendo la propria pronta 

•    una  volta  avviata  la  fila  si  porrà  in  coda  ad  essa  e  controllerà  con  il  chiudi-fila  

che nessuno sia rimasto indietro 

•    gli  insegnanti  porteranno  con  sé  il  registro  di  classe  con  le  presenze  del  giorno o 

tablet  per effettuare l’appello una volta raggiunto il centro di raccolta 

 

 
 
Durante l’esodo valgono le seguenti prescrizioni: 

•     non dividere mai la fila di altre classi, ma accodarsi al chiudifila della stessa 

•    nell'accedere ai corridoi e nello scendere le scale mantenere la destra per lasciare via 

libera all'eventuale personale di soccorso che dovrà salire in senso contrario 

•     non ostacolare il deflusso di persone verso l’esterno 

 

 
 
 

 

 

 

 



PIANO  
DI EMERGENZA 

ED EVACUAZIONE 

COMPITI DEL PERSONALE 
D'EMERGENZA  

SCUOLA INFANZIA 
 E PRIMARIA  

Località Dogana 
 Oliveto Citra (SA) 

 

COLLABORATORI SCOLASTICI E A.T.A. 

 segnalare  tempestivamente  l’emergenza  suono acustico (trombe da stadio) d'allarme  

con  segnale preventivamente concordato (tre suoni di 5 secondi) 

 staccare la corrente elettrica e interrompere l’erogazione di combustibile alla caldaia 

 allertare   i   vigili   del   fuoco   (115)   ed   il   soccorso pubblico di emergenza (118) 

  

 
 

 collaborare   nelle   operazioni  di   abbandono  dell'istituto  controllando  che  nessuno 

prenda la direzione in senso contrario 

 

 
 
 in caso di utilizzo di estintori, agire con la massima calma e lucidità  

 controllare la presenza di alunni nei bagni ed accompagnarli ai punti di raccolta 

 nel caso in cui non vi siano alunni nei bagni supportare gli insegnanti di sostegno 

nell’esodo dei diversamente abili recandosi nelle aule dove ne è nota la presenza e 

cominciando da esse il giro di ispezione dei locali ad esodo terminato 

 controllare che nessuno sia rimasto all’interno dell’edificio 

 indirizzare, dove necessario, i soccorritori al loro arrivo 

 impedire l’accesso dall'esterno di persone non preposte ai soccorsi (genitori, curiosi, 

ecc.) 

 
 

 

 

 



  

PIANO  
DI EMERGENZA 

ED EVACUAZIONE 

Compiti del designato al 
primo soccorso 

SCUOLA INFANZIA 
 E PRIMARIA  

Località Dogana 
 Oliveto Citra (SA) 

 

In caso di allarme 
 

OPERATORE REPERIBILITA’ 

DEL MONTE CARMELA 3331098497 

LETTERIELLO GILDA 0828798831 

RUFOLO ASSUNTA ANTONIETTA 0828798294 

MAROTTA ROCCO 3334254912 

 
1. L'operatore si porta nell’area interessata dall’emergenza ed interviene sull’infortunato 

praticando le attività di primo soccorso 
 
2.   In caso di necessità, richiede, l’intervento di ambulanze esterne  
 
3.  All’arrivo del medico si mette a  sua disposizione per aiutarlo nell’espletamento dei 

soccorsi 
 
4.  Aiuta nelle operazioni di trasporto al Pronto Soccorso dei feriti più gravi con 

ambulanza, accompagnando il ferito se necessario 
 
5. Provvede affinché la cassetta di Pronto Soccorso sia sempre ben fornite, sostituendo 

i medicinali scaduti 
 

Gli operatori dovranno attenersi a quanto riportato nel documento di primo soccorso. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PIANO  
DI EMERGENZA 

ED EVACUAZIONE 

Compiti del designato per una 
chiamata di emergenza   

SCUOLA INFANZIA 
 E PRIMARIA  

Località Dogana 
 Oliveto Citra (SA) 

 
 

Comporre il numero telefonico (Esempio: 115/118 - Vigili del Fuoco/emergenza sanitaria); 
alla risposta del centralino si risponde comunicando in maniera chiara questo messaggio : 
 
• Sono (Nome, Cognome e qualifica). 
  
• Telefono dalla (SCUOLA DELL’INFANZIA E PRIMARIA LOCALITÀ DOGANA). 
  
• Situata nel Comune di Oliveto Citra, provincia di Salerno in Località Dogana,   numero 

telefonico 0828793342. 
  
• Tipo di incidente (Descrizione sintetica della situazione: entità, numero eventuali feriti, 

se coinvolge anche l’ambiente esterno, eccetera). 
  
• (Se utile illustrare il percorso per arrivarci). 
  
• Non interrompere la comunicazione fino a quando “Il ricevente” non avrà confermato il 

messaggio e/o ripetuto l’indirizzo del luogo dell’incidente. 
 
Nel caso si renda necessaria l’evacuazione della struttura, successivamente alla richiesta 
di intervento agli Enti di soccorso (Esempio: 115 - Vigili del Fuoco), si deve comunicare lo 
stato di emergenza anche alla Polizia Municipale per una gestione e coordinamento 
esterno della viabilità. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



NUMERI TELEFONICI DI EMERGENZA 
SCUOLA DELL’INFANZIA E PRIMARIA  DOGANA 

Vigili del fuoco  115 

Emergenza Sanitaria 118 

Ospedale  
di Oliveto Citra 

0828797111 

Carabinieri 112 0828991019 

Polizia 113 

Polizia Municipale 0828799206  - 3393098510 

Addetto al Servizio  
di Prevenzione e Protezione  
  

 

Addetto antincendio, emergenza ed 
evacuazione .  
Del Monte Carmela 

3331098497 

Addetto antincendio, emergenza ed 
evacuazione 
Letteriello Gilda 

0828798831 

Addetto antincendio, emergenza ed 
evacuazione 
Rufolo Assunta Antonietta 

0828798294 

Addetto antincendio, emergenza ed 
evacuazione 
Marotta Rocco 

3334254912 

Addetto primo soccorso 
Di Cunzolo Gisella 

082849635 

Addetto Primo Soccorso 
Mara Loriana 

3381519542 

Addetto primo soccorso 
Caputo Antonella 

3318552829 

Addetto primo soccorso 
Petrollino Clara 

3487257563 

Rappresentante dei Lavoratori 
Signora Rosetta Spiotta 

3289258234 

Responsabile Servizio  
Prevenzione e Protezione 
Dott. Ing. Vincenzo Fungaroli 

3356648065 

Datore di Lavoro 
Dott.ssa Giacomina Capuano 

3387717318 

Manutentore estintori 097524009 

 
 
 

 

 



 
 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

Plesso Scolastico: Scuola ____________ di ________ 

Anno scolastico 2015/2016   Classe:_____________ 

 

Alunno aprifila

  

 

Sostituto  

Alunno 

chiudifila  

 

Alunno jolly  

Sostituto  
 

        Il Dirigente scolastico 

       Dott.ssa Giacomina Capuano 

 

 

 
Compiti alunno apri fila: apertura porta e guidare i compagni verso il punto di 

raccolta. 

 

Compiti alunno chiudi fila: assistenza di eventuali compagni in difficoltà, 

controllo evacuazione dei compagni dall’aula.  

 

Compiti alunno jolly: supporto agli alunni apri fila e chiudi fila. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



MODULO PER IL RESOCONTO DELL’EVACUAZIONE 
 
 

CLASSE _______  sez. _____   data _____________ ore _______  min. _______ 
(scheda da conservare nel registro di classe – ultima pagina) 

 
 

DOCENTE  

ALLIEVI PRESENTI   (prima dell’evacuazione) 

ALLIEVI EVACUATI    (nel punto di raduno) 

feriti (*)  

  

  

  

dispersi (*)  

  

  

NOTE: eventuali alunni di altre classi  (*) aggreagati durante il tragistto 

 

(*)segnalazione nominativa 

 

alunno capofila  alunno chiudifila  il docente 

 
 

  

 
   
Visto:  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott. ssa Giacomina Capuano 
 
 


